现代科技学院孝义校区XXX楼X层使用现状

部门：                                 

	门牌号
	面积（㎡）
	人数
	功能用途
	使用人
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


资产员：                              部门负责人：
注：1、XXX楼是指部门办公所在的楼的名称，如：学工、教务或党政办等部门可填行政楼，后勤部可填后勤楼等等；

2、 若部门占用两层或两层以上，则要求一层做一个表格；

3、 “面积”一栏：用卷尺测量房间的使用面积：开间（长）X进深（宽）；

4、 “人数”一栏填房屋的使用人数，会议室、库房等不填；

5、 “功能用途”一栏简单说明房间作用，可填办公室、会议室、库房（需要说明放什么东西）等等。
