太原理工大学现代科技学院教职工公差审批单
	姓名
	
	部门
	

	出差时间
	由年月日至年月日

	出差地
	

	出差事由
	

	部门意见
	负责人签字：年月日


注：1、教职工凡因工作需要，离开学院无法在考勤机打卡的，均需填写该表；
2、该表经部门负责人签字后，交由本部门负责考勤的工作人员。
太原理工大学现代科技学院教职工公差审批单
	姓名
	
	部门
	

	出差时间
	由年月日至年月日

	出差地
	

	出差事由
	

	部门意见
	负责人签字：年月日


注：1教职工凡因工作需要，离开学院无法在考勤机打卡的，均需填写该表；
2、该表经部门负责人签字后，交由本部门负责考勤的工作人员。
