关于加强校内弱电施工安全管理工作的通知
院内各单位： 

因学校事业发展需要，院内各类管线敷设、弱电线路改造等施工工程常年进行，导致外来施工车辆及务工人员进出校园较多,为进一步加强校内施工工程、施工队伍安全管理，做好校园安全防范工作，消除安全隐患，确保校园安全，依据国家有关法律法规，制定以下管理制度.
一、加强对施工队伍的安全管理 

1、落实责任。以“谁主管、谁负责”的原则落实安全责任，所有弱电施工单位进场前须与图书信息部签订《安全责任书》（附件一），在图书信息部办理施工证，明确施工方安全责任，督促施工方履行应尽的基础安全设施建设，包括建立“安全防护隔离网”、设立“警示标志”等。施工单位要加强安全生产管理，防范安全事故发生。 

2、备案制度。施工单位须填写《校园弱电施工登记表》（附件二）报图书信息部存档备案（备案地点：行政楼324），在施工人员变化时要及时将变更信息补报。工程施工结束后需找图书信息部负责人进行竣工复查，在《校园弱电施工登记表》中填写竣工复查意见，无意见后允许施工人员离校。 
3、持证施工制度。外来人员施工前，必须到图书信息部办理施工证，一人一证，认真按真实情况填写人名，性别，身份证号，血型，所属单位等，施工过程中须佩戴施工证，在制定区域工作，不得随便进入与之无关的区域，要服从有关部门的监督，检查。对无故不戴证或者持假证，日期失效证等违反规定的行为，视情节给予一定处罚。
4、室内外弱电井管理制度。由图书信息部统一申请更换室内所有弱电间弱电井门锁，一门一锁，所有钥匙由图书信息部统一管理，施工单位如需在室内弱电井施工作业，提前到图书信息部申请钥匙，使用完毕后锁好门归还图书信息部。施工单位如需在室外弱电井施工作业，应提前把施工区域上报给图书信息部，施工区域由施工单位专人看管，设置境界带、警示标语，施工完成后应及时盖好井盖，如不及时盖好井盖，给学院造成严重影响，一切由施工单位承担。
二、加强施工队伍人员的管理 

学校施工工程主管单位与施工单位要对进场施工的所有外来施工队伍务工人员进行安全和文明施工教育，教育他们遵守国家法令和学校的各项规定，并进行严格管理，对违犯国家法令和违犯学校规定的施工人员要及时查处上报。 
    所有外来施工人员须在限定的施工现场活动，未经许可不得进入教学楼、办公楼和学生公寓等非施工现场等校内场所。 

三、加强施工现场的安全管理 

施工工程主管单位和施工单位要加强施工现场的安全管理。对施工现场用电、用气和用火设备的使用情况定期监督检查，所有设备必须符合安全标准，并严格按安全规范操作和使用。按照防火规定配置足够数量的消防器材，施工现场要设置专兼职安全员，并佩带施工证上岗。逢有易发安全事故的大型施工活动时，施工工程主管单位须提前向保卫处报备，施工时现场要设立专人专岗跟踪值守检查。施工场地必须封闭管理。学校师生和非工程管理人员未经允许禁止进入工程施工现场。 
请各单位根据通知要求，贯彻落实校内施工安全管理工作，严格落实安全管理主体责任，切实保障校园施工安全和秩序。
   图书信息部
2016年11月25日

附件一

太原理工大学现代科技学院(孝义校区)

入校施工单位安全责任书

      为了加强校园内施工现场与人员的安全管理，预防治安、火灾、交通等各类事故的发生，保障广大师生的生命财产安全。根据学校有关规定，凡在太原理工大学现代科技学院(孝义校区)进行施工的单位均应履行以下安全责任：

一、治安安全责任

（一）签订施工安全责任书。施工单位应在入校施工前与学校签订《太原理工大学现代科技学院(孝义校区)入校施工单位安全责任书》，明确安全责任（学校应将施工队入场情况及时通知承担学校校园安保责任的相关部门）。未签订施工安全责任书的禁止施工。

（二）及时到学校承担校园弱电施工安保责任的相关部门备案。施工单位进校3日内，工程负责人要将施工项目、人员名单、施工值班住宿情况、工期等报学校承担安保责任的相关部门备案，并在图书信息部办理施工证（胸牌），未办理施工证及施工过程未佩戴施工证的施工人员禁止入校施工。

（三）建立安全组织并逐级明确责任。施工单位应建立现场治安保卫组织，工程负责人对施工现场和施工人员的安全工作负总责，根据工程项目的情况，施工单位应当确定一名治安保卫负责人，具体负责施工现场的安全保卫工作。

（四）严格执行有关施工管理的各项规定。例如：施工现场的围挡，施工材料的运输，以及易燃、易爆、剧毒、有害物品的储存等均应符合国家有关规定。特别要做到施工区域与学校教学区域要实行硬隔离，同时确保室外弱电井施工区域由专人看管并设置警示牌及围栏,施工完成后应恢复原样,防止学生及老师掉落井内。如未及时盖好井盖，给学院带来的所有损失及影响，一切由施工单位承担。
（五）严格遵守门卫制度。施工单位由校内向校外运送各类物品必须向校门卫出示出门条方可出校。

（六）加强思想教育。施工单位要教育所属人员遵守国家法律法规；遵守我校的校纪校规；尊重宗教信仰；尊重少数民族学生的风俗习惯。

（七）把好政审关。施工单位用人要坚持先审后用的原则，不得使用无合法身份证明的人员，施工队中有曾被公安机关处理或劳改、劳教释放人员应向学校承担校园安保责任的有关部门备案。

（八）积极做好突发事故的处置工作。施工现场发生刑事案件、治安案件和安全事故等，施工现场的治安保卫组织必须积极救助伤者，保护现场并及时向施工单位的上级主管部门和公安机关报告。

     二、防火安全责任

    （一）明确责任分工协作。施工单位的工程负责人必须对本单位的防火安全工作负总责，并承担相关的法律责任。另外，可以根据具体情况委派一名负责人分管日常的防火安全管理工作。

    （二）加强检查规范管理。施工单位的工程负责人要高度重视防火安全工作，必须经常性地进行防火安全检查，及时消除安全隐患，使本单位的防火安全工作纳入规范化的管理轨道，形成有效有消防安全管理机制。

    （三）认真学习落实责任。施工单位要认真组织施工人员学习贯彻消防法规和上级有关指示精神，遵守学校的消防管理规定，逐级建立防火安全责任制，责任必须落实到位，落实到人。

    （四）制定应急预案。对于本单位所负责的施工工地要制定切实可行，行之有效的灭火和人员疏散应急预案。

    （五）建立义务消防组织。施工单位要建立义务消防队，并加强队伍的培训，努力提高消防技能，使义务消防员能做到“四会”即火灾隐患会排除，遇到火情会报警、初期会火灾会扑救、组织人员会疏散。

    （六）消防器材要完善。施工现场要根据施工的特点、施工材料性质配置必要的消防器材。 

    （七）加强宿舍防火安全管理及时纠正违章行为。施工单位要经常对施工人员的校内居住地（宿舍）进行安全检查；要坚决制止违章用火、用电和用气的现象。

    （八）加强动用明火的管理。施工单位需动用明火施工时，必须提前向学校申报，未经申报审核的，不得动用明火施工。经批准动用明火操作，必须严格执行操作程序，并指定专人负责，从事电焊等专业技术工作的要持证上岗，明火现场要配备必要的消防器材。

   （九）加强校园内挖掘施工的管理。施工单位需要在校内进行挖掘施工时，应提前向学校提出申请，充分了解施工现场地下管线情况。经批准并确保地下管线安全的前提下才能施工。

   （十）火灾现场处置。一旦发生火灾，施工单位工程负责人必须在第一时间赶到现场，组织人员疏散，扑救水灾，及时报警，并保护火灾现场，协助调查起火原因，处理善后事宜。

     三、交通安全责任

   （一） 遵法守规，责任到人。施工单位车辆进入校园，必须严格遵守交通安全法律法规和学校交通安全管理规定。施工单位须有专职人员负责交通安全管理工作，建立、建全机动车辆和机动车驾驶人员的管理制度，制定行之有效的行车安全措施，责任应落实到人。

   （二）加强教育，严格检查。施工单位必须加强对机动车驾驶员和施工人员的交通安全法规宣传教育工作，服从学校保卫部门的管理；要定期和不定期的检查本单位或租用的机动车辆，严禁“病车”和“报废”车辆在校园内行驶。

   （三）低速行驶，办证通行。施工单位的车辆进入学校后限速5公里，严禁鸣喇叭；长期入校施工车辆（15天以上）应到保卫处办理机动车通行证。

   （四）重点时段，禁止通行。学生上下课高峰期间禁止车辆进入教学区（时间：早7：00—9：00、中午11：30—12：30、晚5：10—6：30），特殊情况另行商议。

   （五）专人指挥，保障安全。大型施工机械运输车辆进校时，须派专人负责指挥，确保校园内的行车安全。

   （六）发生事故，及时处理。因施工单位机动车辆造成的交通事故施工单位工程负责人必须及时赶到现场，配合交通管理机关和学校保卫部门处理交通事故。

   （七）承担责任，及时救济。凡因施工单位造成的交通事故，所需费用由施工单位承担；凡因交通事故给学校带来的经济损失和不良影响由施工单位负责。        

本责任书一式两份，学校、施工单位各执一份，学校复印一份送交图书馆档案室备案，本责任书自签字盖章后生效。

学校（盖章）：                施工单位（盖章）：

负责人签字：                 负责人签字：

日期：                       日期：     

附件二

校园弱电施工登记表

	施工单位名称
	
	项目名称
	

	施 工 时 间
	
	负责人
	

	申请施工部门
	
	部门负责人
	

	 施工内容：
 施工范围：

 施工人员人数：     

	序号
	人员名单
	性别
	工种
	电话
	身份证号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	图书信息部意见
	

	竣工复查意见
	


